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1. INGRESO A LA PLATAFORMA

Cuando sea designado/a como revisor/a de algun trabajo para la revista Cuestiones de Género, le
Ilegara un correo similar al siguiente:

Texto

B I X x| & |4 = =

{Ereviewerhame}:

Considero que seria un excelante revisor/a del manuscrito "{$submissionTitle},” el cual se envid a

{$contextName} para posible publicacion.

El resumen del envio lo puede encontrar aqui:

URL del envio: {$submissionReviewUrl}

Espero que considere la posibilidad de llevar a cabo esta importante tarea de revision.

Par favor, inicie sesidn en el sitio web de |a revista antes de {$responseDueDate], a fin de indicar si le

seria posible (o no) llevar a cabo la revisian.

Cuando inicie sesion y si acepta llevar a cabe la revision, podré tener acceso al envio, al igual que

registrar su revision y recomendacidn.

Q

Podra ingresar al articulo dando clic en el enlace del correo o entrando con su usuario y contrasefia desde
nuestra pagina web.
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Sientradesde su cuentade usuario, en el apartado “Envios”, en “Mi lista”, podra encontrar todos los envios
asignados, junto con las fechas limite de respuesta a la invitacion y envio del dictamen.

Envios
Milista | 5 Archivos | 1 © Ayuda
Mis envios asignados Q  Buscar Nuevo envio
2874 Asignacién de revisién 2020-12-18
Ejemplo carga trabajo Plazo de respuesta
A Esperando |a respuesta del revisor/a. 2021-01-01
Plazo de revision
2873 Asignacion de revision 2020-12-30
prueba 4 Plazo de revision
2872 Asignacién de revisién 2020-12-29
prueba 3 Plazo de revisién

También podra encontrar sus trabajos asignados en la barra superior de la pagina en “Tareas”.

[J] Tiene una revision pendiente.

Ejemplo carga trabajo

[[] Tiene una revisién pendiente. O Ayuda
prueba 4

[J] Tiene una revisién pendiente.

prucba 3 Q  Buscar Nuevo envio
Ti isio diente.

[] Tiene una revisién pendiente. 20201218
prusbal Plazo de respuesta

[] Tiene una revisién pendiente. 2021-01-01

prueba Plazo de revisisn

2020-12-30

Plazo de revisidn

Marcar nueve Marcar leido  Eliminar

1-5de 5 elementos

+ msygnauun ue revision 2020-12-29
prueba3 Plazo de revisién

Para poder tener acceso al trabajo por revisar debera dar clic en cualquiera de las opciones mencionadas,
a fin de ingresar al perfil de revision del trabajo.
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2. RESPUESTA A LA INVITACION

El perfil de revision de los trabajos cuenta con cuatro pasos.
2.1. Paso 1. Solicitud

En este paso se le muestra el titulo del trabajo, resumen, tipo de revision y archivo del texto sometido a
revision.

Solicitud de revisién

Ha sido seleccionado como posible revisor/a del siguiente envio. A continuacién encontrara un resumen de la propuesta, asi como el
cronograma para esta revision. Esperamos contar con su colaboracién.

Titulo del articulo
Ejemplo carga trabajo

Ejemplo para los autores

Tipo de revisién
Doble ciego
Revisar archivos Q Buscar
B 117631 Texto del articulo, Prueba inicio.docx diciembre Texto del articulo

11,2020

Posteriormente se le mostraran las fechas que deber tener en cuenta si acepta la revision.
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Estas fechas no son fijas, por lo que si necesita mas tiempo para entregar su dictamen, puede enviar un
mensaje al correo de larevistadonde indique la nueva fecha compromiso de su parte para llevar a cabo la
revisién y envio de su dictamen.

Revisar archivos Q, Buscar

[# 11763-1 Texto del articulo, Prueba inicio.docx diciembre Texte del articulo
11, 2020

Ver todos los detalles del envio

Planificacion de revision
2020-12-11 | ‘2020—12-18 | |2021-D1-01

Peticidn del editor/a Fecha limite de lo contestacidn Fecha limite de lg revision

Acerca de |as fechas limite

La parte final de este paso tiene que ver con la posibilidad de que existan conflictos de interés con el
trabajo a revisar.

Podra descargar el archivo y revisar la Politica de conflicto de intereses para evaluar si tal conflicto existe
0 no.

En caso de que usted tenga conflicto de intereses, se recomienda declinar la invitacion y seleccionar la
opcion “Es posible que exista un conflicto de intereses (Especificar a continuacion)”, asi como colocar su
explicacion en el recuadro.



https://revpubli.unileon.es/ojs/index.php/cuestionesdegenero/ConflictofInterestPolicy
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Sino existe conflicto de intereses, deje la opcion por default seleccionaday marque la casillade laopcion
“Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.”.

Conflicto de intereses
Esta editorial dispone de una politica respecto a la divulgacion de posibles conflictos de Intereses por parte de sus revisores/as. Lea

atentamente esta politica

Conflicto de intereses

® No tengo ningun conflicto de Intereses
O Es posible que exista un conflicto de intereses (Especificar a continuacion)

DB B YLROEAR

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

Aceptar revisién, continuar con Paso #2 Rechazar la solicitud del revisor/a

2.1.1. Aceptar la invitacion

Una vez que ha revisado el archivo del texto a dictaminar y si esta interesado en llevar a cabo dicha
revision, debera dar clic en el boton “Aceptar revision, continuar con Paso #2”.

O Es posible que exista un conflicto de intereses (Especificar a continuacion)

M6 B 7 Y &£ 2 0 W B

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

Rechazar la solicitud del revisor/a
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2.1.2. Declinar la invitacién

Una vez que ha revisado el archivo del texto a dictaminar, si no esta en disposicion de llevar a cabo el
dictamen dé clic en “Rechazar la solicitud del revisor/a”. En la siguiente ventana se cargara una plantilla
de correo, la cual puede ser editada. Dé clic en “Rechazar la solicitud del revisor/a”, para enviar al editor(a)
de seccion su declinacion.

Esta editorial dispone de una politica respecto a la divulgacion de posibles conflictos de intereses por parte de sus revisores/as. Lea
atentamente esta politica.

Conii P

@® No tengo ningun conflicto de intereses
O Es posible que exista un conflicto de intereses (Especificar a continuacién)

DB U SLRO R B a

O si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracién de politicas.

Aceptar revisién, continuar con Paso #2 Rechazar la solicitud del revisor/a

Texto

B 7 % x,|¢,a|“ = =

Editor/a de seccién:

En estos momentos me es impesicle llevar a cabo la revision de "{SsubmissionTitle}" para
{ScontextName}.

Espero poder participar con la revista en otra ocasion.

Saludos cordiales

{$reviewerName}
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2.2. Paso 2. Directrices

En este paso se le mostraran las directrices que debe tomar en cuenta para llevar a cabo su revision. Al
terminar de leerlas, dé clic en el boton “Continuar con Paso #3”.

Claridad

El dictamen debe ser claro y conciso.

Objetividad

Se deben evitar los juicios de valor, y enfocarse en la calidad y aportaciones del trabajo.

Utilidad para el autor

Las observaciones deben ser precisas y de fondo, de tal suerte que permitan enriquecer el documento cuando se soliciten modificaciones.

CotiAE PR3] Volver

2.3. Paso 3. Descarga y revision

En este paso podra volver a descargar el archivo de la revision si lo desea. Encontrara el apartado “Guia
para el revisor Default.”, el cual debera llenar en su totalidad; en caso de que no lo haga, no podra enviar

su dictamen.

1.solicitud 2 Directrices 3. Descargay revision 4. Finalizacién

Revisar archivos Q Buscar

E 117631 Texto del articulo, Prueba inicio.docx diciembre Texto del articulo
11,2020

Directrices del revisor/a
Directrices de |3 revisién

Guia para el revisor Default.

Farmulario por defecto, correcién de dltima pregunta jcémo acepta este articulo?

Titulo ;Describe de forma conveniente el tema? *

O si
O No
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Al finalizar esta guia, se encontrara con la opcion de subir un archivo que complemente su dictamen. Para
hacerlo, debera dar clic en “Subir fichero”; este paso es opcional.

En el siguiente subtema se explica la forma de cargar estos archivos.

En “Discusiones de revision” puede hacerle llegar comentarios al editor(a) de seccion. Este paso es
opcional.

Subir
Ademas, puedes subir los archivos para que el editor y/o el autor los consulten, incluyendo las versiones revisadas del archivo(s) de la
revision original.
Archivos del revisor/a Q Buscar Subir fichero
No hay archivos
Discusiones de revisién Afadir discusién

Nombre De Ultima respuesta Respuestas Cerrado

No hay articulos

Para finalizar, debera elegir una opcion en “Recomendacion”. Al dar clic en la lista desplegable, se le
mostraran seis opciones:

o Aceptar el envio. El trabajo se debe publicar tal cual se encuentra sin necesidad de mejoras.

e Publicable con modificaciones. El trabajo se puede publicar después de realizar una serie de cambios
que ayudaran a mejorar su contenido.

e Reenviar para revision. El trabajo debera ser modificado con los cambios propuestos, para después
ser nuevamente revisado por usted.

¢ Reenviar a otra publicacion. La tematica del trabajo no corresponde con la tematica de la revista.

¢ No publicable. El trabajo es deficiente en contenido y, por lo tanto, no cumple con los requisitos para
su publicacion.
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Al elegir una opcion, s6lo bastarda con dar clic en el botdon "Presentar solicitud".

Recomendacion

Seleccione una recomendacion y envie I3 revision para completar el proceso. Debe introducir Ia revision o subir un archivo antes de

seleccionar una recomendacion. Confirmar b 4
I Publicable con modificaciones vl

;Estas seguro de que deseas presentar esta revision?

i

Aceptar Cancelar

2.3.1. Subir archivos complementarios de la revision

Cuando dé clic en “Subir fichero”. Luego, dé clic en “Subir fichero” para buscar en su equipo de computo
el archivo deseado.

Una vez cargado el archivo, dé clic en “Continuar” (recuerde que es una revision de modalidad “doble
ciego”, por favor no incluya datos personales en su archivo).

Subir fichero 3¢ | subir fichero x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar 1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Mrﬁ_!_'u « , observaciones prueba.docx Cambiar fichero
Garantizar una revisién anénima Garantizar una revisién andnima

Continuar Cancelar Continuar Cancelar
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En la siguiente ventana bastara con dar clic en “Continuar”.

En la siguiente ventana puede agregar otro archivo si lo desea; en caso contrario, dé clic en
“Completar”, para finalizar la carga del archivo.

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido
, observaciones prueba.docx  # Editar

Enviar otro archivo
@ doox 8 11KB

Continuar Cancelar Completar Cancelar

Su archivo se mostrara en la pantalla del Paso 3.

Subir

Ademas, puedes subir los archivos para que el editor y/o el autor los consulten, incluyendo las versiones revisadas del archivo(s) de la
revision original.

Archivos del revisor/a Q Buscar Subir fichero

l’ 11764-1 , observaciones prueba.docx diciembre
11, 2020

Discusiones de revisién Afiadir discusién

Nombre De Ultima respuesta Respuestas Cerrado

No hay articulos




Cuestiones de 9énero:
de /a Jgualdad y /a diferencia

2.4. Paso 4. Finalizacién

Se muestra una pantalla de confirmacion sobre el correcto envio de su dictamen.

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacién
Revisién presentada

Gracias por completar la revision de este envio. La revision se envié con éxito. Le agradecemos que haya contribuido a que

el trabajo que publicamos sea de calidad. El editor/a se pondra en contacto con usted si necesita mas informacion.

Discusiones de revisién Afadir discusién

Nombre De Ultima respuesta Respuestas Cerrado

No hay articulos

Con este paso finaliza su labor como revisor. Cuando el editor/a de seccidn revise su dictamen, le hara
llegar un correo de acuse como el siguiente:

B [ X x | & | 6

IgreviewerMame}:

Muchas gracias por el tiempo y esfuerzo que le dedicd a la dictaminacion de "{$submissionTitle}" para
{fcontextMame}.

Apreciamos su contribucién, la cual. sin duda, significard una mejora de la calidad de los trabajos que
publicamos.

Por favor, indiguenos si requiere una carta de agradecimiento membretada por su arbitraje; si es asi,
la puede solicitar en la siguiente direccion de correo electrdnico: tyca.ojs@gmail.com

Saludos cordiales y le agradezco de nueva cuenta su tiempo y atenciones

{$editorialContactSignature}
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