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1. REGISTRO O INGRESO 

 

 

Para postular un nuevo trabajo al proceso de revisión de Cuestiones de Género: de la igualdad y la 

diferencia deberá “Registrarse” o “Entrar” en su perfil de la plataforma OJS de la revista, en el caso de 

que ya tenga un perfil de usuario/a. 

 

 
 

 

Si todavía no tiene un perfil, diríjase a la opción de “Registrase”, que se encuentra arriba a la derecha de 

la página.  
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Rellene todos los campos con sus datos y haga clic en las casillas que considere. 
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2. NUEVO ENVÍO 

 

 

Una vez dentro de la plataforma OJS deberá dar clic en el botón “Nuevo Envío”. 

 

 
 

 

2.1. Paso 1. Inicio 

 

El envío de un nuevo trabajo cuenta con cuatro pasos principales. 

 

En el paso 1, Inicio, debe escoger el idioma en el cual el trabajo se tomará en consideración. El idioma 

seleccionado no podrá ser modificado una vez que se complete el envío de los archivos. 

 

La “Sección” corresponde al tipo de trabajo que envía. La revista dispone de cuatro secciones para envío 

de artículos y una para envío de reseñas. Son ellas: 
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Artículos Invitados: Sección dedicada a acoger artículos invitados directamente por la 

coordinación y cuya temática abarque la materia tratada en cada número monográfico. Los 

artículos invitados no pasan a doble ciego.   

 

Monográfico: Sección dedicada a acoger artículos científicos inéditos cuyo tema abarque la 

materia tratada en cada número monográfico.   

 

Tribuna Abierta: Sección dedicada a acoger artículos científicos inéditos con una temática 

diferente a la del cada número monográfico.  

 

A Propósito de: Espacio dedicado a artículos que se derivan de la implantación teórica de 

nuevos conceptos, pero que tienen sus implicaciones prácticas.  

 

Los artículos enviados al “Monográfico”, “Tribuna Abierta” y “A Propósito de” pasan por dos 

fases de revisión. Para superar la primera fase los trabajos deben cumplir los siguientes 

requisitos:  

 

Ser inéditos, fruto de trabajos de investigación, comunicación científica o creación 

originales.  

Contemplar, tanto en el resumen como en el corpus del texto, los siguientes 

aspectos: introducción, objetivos, metodología, resultados y conclusión. 

Las citas en el texto y la bibliografía deben cumplir estrictamente con las normas de la revista. 

Superar el análisis de Turnitin. Los artículos cuyos resultados del chequeo superen una similitud 

superior a 20% serán rechazados directamente. 

 

Los originales que superen la primera fase seguirán el proceso editorial y serán enviados a la 

revisión doble ciega. 

 

Reseñas: Sección dedicada a acoger reseñas de libros, obras artísticas y películas. 

https://revpubli.unileon.es/ojs/index.php/cuestionesdegenero/citationstandards
https://es.turnitin.com/
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Los “Requisitos de envío” son casillas que se deben leer con sumo cuidado y seleccionar.  

 

Cada una corresponde a un aspecto que se toma en cuenta para la revisión editorial de su trabajo, por lo 

que debe asegurarse de cumplirlas. 

 

 

 

 
 

 

Los “Comentarios al editor” son opcionales, y serán visibles para el editor de la revista y su 

correspondiente editor(a) de sección. 
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La última casilla hace referencia a nuestra declaración de privacidad, es importante que la lea y dé clic 

en ella; de lo contrario no podrá avanzar en el proceso. 

 

Para guardar y avanzar al siguiente paso dé clic en “Guardar y continuar”. Si dejó alguna casilla sin marcar, 

le llegará un mensaje de advertencia. 

 

 

 

 
 

 

  



8 

 

 
8 

2.2. Paso 2. Cargar el envío 

 

El paso 2 corresponde a la carga de archivos. El primer archivo que se debe cargar es el correspondiente 

al trabajo. 

 

 

 
 

 

Se mostrará la siguiente ventana, donde en “Componente del artículo” deberá seleccionar “Texto del 

artículo” y posteriormente cargar su archivo en formato Word (el límite de archivos de la 

plataforma es de 12 megabytes, MB).  
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Una vez cargado el archivo de su trabajo dé clic en “Continuar”. 

 

 

 
 

 

La siguiente ventana es para confirmar la correcta carga del archivo. Bastará dar clic en “Continuar”. 
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En la siguiente ventana podrá cargar archivos adicionales como imágnes, fotos, etc. Para cargar estos 

archivos deberá dar clic en “Enviar otro archivo”. 

 

 
 

 

Se mostrará la siguiente ventana. En el apartado “Si está subiendo una revisión de un archivo existente, 

indique de qué archivo se trata” deberá seleccionar la opción “Esto no es una revisión de un archivo 

existente”. En caso de no seleccionar esta opción, su archivo del trabajo será reemplazado. 

 

 

 
 

En “Componente del artículo” deberá elegir la opción “Otro”, con el fin de diferenciar el archivo del texto 

de su trabajo. 
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Una vez cargado el archivo deseado, deberá dar clic en “Continuar”. 

 

 
 

 

Se le mostrará la siguiente ventana. No es obligatorio hacer el llenado de este formulario, por lo que 

simplemente puede dar clic en el botón “Continuar”. 
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En la última ventana dé clic en “Completar” si no tiene más archivos complementarios por subir. En caso 

de querer cargar más archivos complementarios, como imágenes, bastará con repetir el proceso anterior. 

 

 

 

 
 

 

 

En el paso 2 “Cargar el envío” se le mostrarán los archivos que haya cargado en la plataforma. Si todo 

está en orden, dé clic en “Guardar y continuar”. 
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2.3. Paso 3. Introducir los metadatos 

 

En el paso 3, “Introducir los metadatos”, deberá registrar los datos correspondientes a “Título”, 

“Resumen”, “Autores”, “Palabras clave” y “Agencias de apoyo” (esta última es opcional).  

 

Como se puede ver en el campo “Resumen”, se indica que el texto debe tener menos de 120 palabras 

(número máximo permitido por la Revista). Así que el sistema no deja que se incluyan en esta sección 

un texto con más de 120 palabras. 
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Lo primero será registrar el “Título” y el “Resumen”. Como se puede observar, cuando se superan las 

120 palabras permitidas el contador de palabras se queda en rojo. La autoría puede ir ajustando el número 

de palabras con esta orientación. 
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Se podrá completar los campos en cuántos idiomas desee. La revista pide como requisito que se 

complemente el campo del idioma principal (en el que fue enviado el artículo) y en inglés. En el ejemplo 

abajo se completó en el idioma original (portugués Brasil), inglés (requisito de la revista en este caso) 

y se ha completado el campo en castellano. 

 

 

 
 



16 

 

 
16 

 

 

Lo siguiente será hacer el registro de la autoría. Esto es importante, porque, en el caso de que se publique 

el artículo, solamente aparecerán en el índice del número, las autoras y autores que aparezcan 

registrados en la plataforma.  

 

Para registrar autoras/es deberá dar clic en “Añadir colaborador/a” (la carga de autoras/es se explica en el 

apartado “2.3.1. Registro de autoras/es”). 

 

 

 
 

 

2.3.1. Registro de autoras/es 

 

Una vez que da clic en “Añadir colaborador/a”, se mostrará la siguiente ventana.  
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En ella, los datos obligatorios para registrar al autor son “Nombre”, “Apellidos”, “Contacto”, “País”, 

“Afiliación” y “Rol”. En el apartado “Detalles del usuario/a, URL” se deberá colocar la dirección ORCID 

del autor en caso de tenerla. 
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En el apartado “Rol del colaborador/a” es importante que marque la opción “Autor”, así como la casilla 

“¿Incluir a este colaborador en las listas?”. 
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Al terminar el registro de los datos del autor deberá dar clic en “Guardar” y volverá a la pestaña anterior. 

Este proceso se deberá llevar a cabo para cada autor.  

 

 

 
 

 

Siguiendo, se debe incluir las “Palabras clave”, que se agregarán de manera individual y en los idiomas 

que desee. Se debe añadir, como mínimo, en el idioma original de envío e inglés, o castellano.  
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Las “Agencias de apoyo” corresponden a instituciones u organismos que hayan colaborado en la 

investigación y creación de su trabajo; este paso es opcional, así que lo puede dejar en blanco en el caso 

de que su trabajo no haya tenido ningún apoyo. 

 

 

 
 

Una vez registrados los datos de su trabajo deberá dar clic en “Guardar y continuar”. 

 

2.4. Paso 4. Confirmación 

 

En el paso 4 solamente bastará dar clic en “Finalizar Envío”; puede dar clic en los pasos anteriores, para 

asegurarse de que todo está cargado y registrado de manera correcta. 
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Al dar clic en “Finalizar Envío” aparecerá un mensaje de confirmación al cual puede dar clic en 

“Aceptar”. 

 

 
 

 

Finalizado el envío del artículo el sistema le indicará que la operación  ha sido completada. 

 

 
 

Tras completar el envío, el artículo ya aparecerá en su lista.  
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En cuanto su trabajo sea enviado, le llegará un correo de confirmación a tod@s l@s autores/as registrados 

en el envío. Con esto se valida la recepción de su trabajo en la revista: 
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3. ATENDIENDO LAS REVISIONES  

 

 

Cuando su trabajo cuente con revisiones (dictámenes), el editor/a de sección le hará llegar un mensaje.  

 

En la parte baja de ese mensaje encontrará las respuestas de los revisores, así como sus 

recomendaciones con respecto a su trabajo.   

 

 
 

 

Si hay archivos extras que los revisores hayan hecho llegar, se adjuntarán al mensaje: 
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4. INTERFAZ DE LA REVISTA  

 

 

Cuando el editor/a de sección le envíe las revisiones de los árbitros, podrá encontrarlas siempre que las 

necesite en el perfil de su trabajo, en la pestaña “Revisión”. 

 

En la ronda correspondiente verá los apartados “Notificaciones”, donde al dar clic podrá distinguir el 

correo de la decisión que le fue enviado. En “Archivos adjuntos del revisor/a” podrá descargar siempre 

que quiera los archivos remitidos por los revisores. 

 

 

 

4.1. Cargar versión corregida 

 

Para hacer el envío de la versión corregida de su trabajo deberá dirigirse 

al apartado “Revisiones” y dar clic en “Subir archivo”. 
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En la nueva ventana, en “Componente del artículo”, deberá elegir la opción “Texto del artículo” y cargar 

el archivo correspondiente (recuerde que su archivo no debe contener datos de autores). 

 

Le pedimos que el nombre de su archivo tenga este formato: IDdeltrabajo_corregido, a fin de 

diferenciarlo de su primera versión y evitar confusiones. 

 

Dé clic en “Continuar”. En la siguiente ventana solamente dé clic en “Continuar”. 

 

 

 
 

 

 

En “3. Finalizar” debe hacer la carga de su archivo “Respuesta a observaciones”, en el cual debe 

puntualizar cómo se atendieron las revisiones solicitadas. Para cargar dicho archivo dé clic en “Enviar 

otro archivo”. 
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Se le mostrará una ventana similar a la primera, sólo que en esta ocasión en “Si está subiendo una revisión 

de un archivo existente, indique de qué archivo se trata.” deberá seleccionar “Esto no es una revisión de 

un archivo existente” y en “Componente del  artículo”. 

 

 
 

En la siguiente ventana sólo dé clic en “Continuar”. 
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Para finalizar la carga de sus archivos y enviarlos al editor(a) de sección, dé clic en “Completar”. 

 

 

 
 

 

En el apartado “Revisiones” se mostrarán los archivos que ha cargado, confirmando el éxito del envío. 
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5. CONSIDERACIONES FINALES  

 

 

El trabajo que usted envíe corregido lo revisará el editor(a) de sección, quien puede aceptarlo para ser 

publicado; puede enviarlo a una segunda ronda de revisión, o bien lo puede rechazar. 

 

 

Si el editor acepta el trabajo para ser publicado, usted recibirá primero un correo de notificación de 

decisión del editor(a) y después otro por parte del área de seguimiento (Coordinación Editorial), donde se 

le notificará la fecha y el número donde se publicará su manuscrito, así como dos archivos: 

 

 

1. Uno con los requisitos de edición para la publicación de su trabajo. 

2. Otro con el permiso para publicar para la firma de todos los autores. 

 

 

Cuando usted tenga su trabajo (artículo, nota) final, corregido de acuerdo con los requisitos de edición y el 

permiso con la firma de todos los autores, deberá enviarlos al correo: tyca.ojs@gmail.com. El área de 

seguimiento los revisará; si todo está correcto, recibirá la carta oficial de aceptación de su trabajo. 

 

 

Una vez completada la fase anterior, su trabajo se enviará a corrección de estilo y el proceso continuará 

con esa área (Edición). 

 

mailto:tyca.ojs@gmail.com
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